教材基本信息表填写规范
1、教材基本信息表的各项均为必填项，务必填写否则信息为无效信息。
2、ISBN：征订书籍的唯一标识（在书籍封底上面，条形码上端的号码），务必填写正确；例如“7040154005”。一定注意，如果从网络上查询的有13位和10位的ISBN情况应填写10位的ISBN作为标准上报；若有“-”忽略不写。
3、教材类别代号依次为： A－教育部国家十五规划，B－教育部九五（重点）规划，C－教育部国家十一五规划，D-教育部面向21世纪，E－省部级规划教材 ，F－著名高校专业（核心课）系列教材 ，G－外语影印原版教材，H－教育部推荐教材，I－新世纪教材,J-其他，K－教师参编教材；L-自编教材；对于没有标注教材类别或者标注不清楚的教材均选择J；若某教材属于多种类别的，请填写第一种，

4、获奖教材代号依次为：  A－国家优秀奖，B－省部级优秀奖, C-获其他奖项、D-无获奖情况。
5、课程类别代号依次为：  A-普通教育课程，B-学科基础课，   C-专业必修课、D-专业限选课、E-专业任选课，F-公共选修课。
6、征订学院代号依次为：01机械学院，02信息工程学院，03 能源与动力工程学院04材料科学与工程学院，05化工学院，06 土木工程学院，07管理学院，08外国语学院 09 理学院 10 人文与社会科学学院，11建筑学院，12 电力学院，15 国际商学院，16 体育部，18 轻工与纺织学院，19 图书馆，20 军事理论教研室，21 工程技术专修学院， 27 乌海学院， 28 招生就业处，29 矿业学院，30 工程训练中心，31 学生工作处。
7、出版社名称务必要填写完整，例如“清华大学出版社”，写成“清华”或“清华大学”等均是无效数据。
8、版次填写1，2，3……，不要填写第一版，第二版。
9、出版时间只需填写出版年份，例如2004，2005等。
10、备注信息一栏如果没有特别说明的，请填写 “无”，不允许为空。
11、若出现一门课程需要配套习题集、实验指导书、教师参考书以及配套多种教材的情况，请分别列出。例如：工程制图课程，需要征订《工程制图》和《工程制图习题集》两种教材，一定要分别填写。
