学生选课说明
1、 登录

输入学号、密码登录教务管理系统。
点击“学生选课”进入选课页面。

2、 查看选课信息
选课页面如下图所示：
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图1　学生选课页面

1. 查看选课提示
学生选课页面上方显示选课提示，包括当前选课阶段；选课人；选课时间；选课学分、门数限制；已选课程和选课控制说明等信息。
2. 查看选课说明、学生个人教学计划
点击页面左侧的“查看选课说明”，可以查看选课说明。

点击页面左侧的“查看个人教学计划”，可以查看学生的个人教学计划。

3. 查看待选课程、已选课程
点击页面左侧的“必修课程”，页面中部显示必修课待选课程和已选必修课程列表。

点击页面左侧的“限选课程”，页面中部显示限选课待选课程和已选限选课程列表。

点击页面左侧的“任选课程”，页面中部显示任选课待选课程和已选任选课程列表。

3、 选课

学生选课页面中部显示待选课程列表，这里的待选课程仅指必修课、限选课，包括待选课程信息：课程号、课序号、课程名称、学分、选课属性、开课院系、课容量、选课人数、课程考核方式、任课教师、课程班别名、合班、课程安排（周次、星期、节次、教室）、和“选课”按钮。
待选课程下是已选课程列表，包括已选课程信息：课程号、课序号、课程名称、学分、选课属性、开课院系、课程考核方式、任课教师、课程班别名和课程安排。
已选课程列表下提供通过输入课程号和课序号选课的功能。
1. 选全部课程
学生选课页面中部，在“待选课程列表”中列出了所有待选必修课、限选课和任选课，点击课程对应的“[image: image2.jpg]


”按钮即可。选课后，课程出现在已选课程列表中。

2. 选“必修课程”
点击页面左侧的“必修课程”，在“待选课程列表”中列出了可以选择的必修课，点击课程对应的“[image: image3.jpg]


”按钮即可。选课后，课程出现在已选课程列表中。

3. 选“限选课程”
点击页面左侧的“限选课程”，在“待选课程列表”中列出了可以选择的限选课，点击课程对应的“[image: image4.jpg]


”按钮即可。选课后，课程出现在已选课程列表中。

4. 选“任选课程”
推荐课程

点击左侧的“任选课程”待选课程，在“待选课程列表”中列出了可以选择的“推荐课程”，点击课程对应的“[image: image5.jpg]


”按钮即可。选课后，课程出现在已选课程列表中。
全校任选课

除了推荐学生选择的任选课，在“待选课程列表”下提供查询和选择全校任选课的功能。

点击任选课程待选课程列表下的“全校任选课”按钮时，页面显示全校任选课程，系统提供按课程名称、课程班别名，任课教师，校区，上课周次、星期，上课节次作为查询条件，以便学生能比较方便的找到自己想选的课程。

输入课程名或课程号、任课教师，可以不输入，如果不输入，则查询全部。

选择校区，默认显示全部。

选择上课周次、星期、节次，默认显示全部。

点击“查询”（[image: image6.png]Rl



）按钮，页面显示查询结果。
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图2　全校任选课
点击课程对应的“[image: image8.jpg]


”按钮即可。选课后，课程出现在已选课程列表中。
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注意事项
①　选课过程中，如果所选课程有选课限制（选课容量等）、与已选课程存在冲突（时间等）等，页面会显示相应提示信息。
②　对于同一门课程属于两个及以上任选课组时，该课程后的任选课组名称中会列出其所属的所有任选课组。

5. 其他选课方法

如果知道待选课程的课程号、课序号也可以直接输入这些信息来选课。

在已选课程列表下的“选课：请输入课程号和课序号”下，输入课程号、课序号，点击“选课”（[image: image10.jpg]


）按钮即可完成选课。选课后，课程出现在已选课程列表中。一般使用这种方法来选择个人教学计划和任选课以外的课程。
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注意事项
为了提高选课效率，请保证输入课程号、课序号 。
a) 课程号：输入信息必须与开课信息一致，不能有多余的空格。
b) 课序号：输入信息必须与开课信息一致，小写半角阿拉伯数字，不能有多余的空格。
 退选课程

在选课时间内，学生如果需要退选某课程时，点击已选课程栏目内课程号旁边的“[image: image12.bmp]”即可删除已选课程。
4、 说明

1. 为提高选课速度，设置了学生在线人数和选课时间，故选课前必须作好准备。
2. 点击选课页面左侧的“查看个人教学计划”或“按学期查看个人教学计划”链接， 可以查看个人教学计划，请对照本学期个人教学计划中规定的课程和要求进行选课。
3. 如果您修读了“二学位”，选课页面的左侧还会有“查看二学位”和“按学期查看二学位”连接。 

4. 可以通过开课院系和课程号查询“课程列表”，“课程列表”中将显示本学期的开课信息。
5. 选课后，所有在“个人教学计划”以外的课程，系统将作为任选课处理显示在“已选课程”列表中。
6. 已选课程列表中的“课程属性”是和个人教学计划中的课程属性是一致的，“课程列表”中的课程属性只作参考，可以选择“课程列表”里的必修班，作为自己的限选课或任选课。
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注意事项

①　选课建议用IE浏览器，版本在6.0以上。

②　选课过程中，不要同时打开两个选课登陆页面。

