附件二：

新生（含专升本学生）学籍卡填写说明

1、学生一律用蓝黑色钢笔或蓝黑色签字笔本人填写学籍卡，不得由他人代笔，出现问题由本人负责。

2、学生必须真实、详细填写学籍卡，将自己的姓名、身份证号、民族及出生日期填写准确，所有信息必须与本人户口、高考入学档案及本人身份证上的信息相符，不能有误。毕业时，本人的毕业学历证书将以此作为依据，出现问题后果自负。

如姓名或身份证有不符情况，持公安机关出具的户籍证明原件[要求注明两个姓名（或两个身份证号、两个出生日期）为同一人，当前使用的是哪一个]到教务处学籍管理科进行修改。

3、父母的工作单位及通讯地址必须填写详细，如父母工作单位或通讯地址相同，要各自填写，不得写“同上”字样；如父母暂无工作单位，必须要详细填写通讯地址。

4、学籍卡填写完整后，以班级为单位按学号的顺序排好，由班级负责人收齐后统一交到教务处学籍管理科。

5、学籍卡上不得有涂改现象。

