
管理端使用说明书

www.changxianggu.com

建议您使用谷歌、火狐浏览器，因兼容问题尽量避免使用 IE 浏览器。

http://www.changxianggu.com


一、登录

1、登录

 进入网站 www.changxianggu.com，点击右上角登录按钮，在新页面中选择管理端

 在登录页面输入账号、密码、验证码点击登录

http://www.changxianggu.com


2、忘记密码

 如果忘记密码，点击登录页面左下角“忘记密码”按钮重置密码

 输入信息后点击下一步，信息校验成功后进入设置新密码页面



 设置新密码后点击下一步，提示密码已重新设置，

 用新的密码重新登录系统

注意：新用户第一次登陆后需要修改密码

教务管理

 重置班级购书员密码

在操作栏点击“重置”按钮，重置班级购书员密码

 下载班级购书员

点击列表下放“下载班级购书员”按钮，下载班级购书员账号

注意事项：



1、教师管理

点击教务管理-教师管理进入教师管理模块

 教师列表

 新增教师

点击“新增”按钮，弹出新增教师弹窗

 修改教师信息

点击操作栏“修改”按钮，弹出修改教师信息弹出



 重置教师密码

点击操作栏“重置”按钮，重置教师账号的密码

2、课程管理

点击教务管理-课程管理进入课程管理模块

 课程列表

 新增课程

点击新增按钮，弹出新增课程弹窗



 修改课程

点击操作栏“修改”按钮，弹出修改课程弹窗



点击课程列表下方“修改”按钮，批量修改课程的开课学院和开课教研室

 下载课程

点击课程列表下方的“下载”按钮，下载课程列表

1、教材审核

更新逻辑：

（1）管理端指定教材后不再默认审核通过，默认课程状态为“待 XX 审核”（XX 为账号所属

等级）

（2）审核通过后，课程不可编辑，若要编辑，需要撤回审核通过

点击教材管理--教材审核进入教材审核模块

 配置模式提示：首次进入教材审核页面，会有审核等级提示框，用户可以查看当前学校

审核等级配置。

 教材审核列表

说明：

（1）院系（教研室）只能看到本院（教研室）承担的课程，不能看到其他的院系（教研室）



承担的课程。教务处能看到全校的课程。

（2）优秀教材为红色，说明非马工程课程下学生用书中优秀教材品种数为 0。

（3）马工程教材为红色，说明教师马工程课程下学生用书中马工程教材品种数为 0。

（4）班级数量为红色，说明课程选书班级与原始班级不一致。

（5）课程名称为红色，说明课程不是学校建立的，是院系或者教研室建立的

（5）在教师和学生选书开关关闭后，教师与课程可以进行修改关联关系。

（7）任课教师：该课程的授课教师，该课程选择的教材会推送为任课教师的资源；

（8）认领教师：该课程的认领人，教师选书时只能看到认领人是自己的课程，

2.1 添加课程

点击“添加课程”按钮，弹出添加课程弹窗（只可添加教务管理——课程管理存在的课程）

2.2 审核

 审核课程

（1）点击操作栏“通过、驳回”按钮，对课程进行审核



（2）点击操作栏中“选书详情”按钮，在选书详情页面点击“审核、驳回”按钮

（3）选中课程->点击列表下方“批量审核通过”按钮，批量审核通过

 指定教材

（1）点击操作栏“选书详情”，在选书详情页面，点击“指定教材”按钮，弹出教材列表弹

窗



查看详情：打开教材详情页面

（2）点击“选用”弹出指定教材弹窗

学生用书：上课班级学生是否购买此教材

教师用书：可以选择该教材购买教师用书的数量，

备用书：可以选择该课程下教材购买备用书的数量，

选着校区：选择该教材所需要的校区，后期教材依据校区配送

学生选书模式：

自主买书：针对 B2B2C 模式，学生可以决定要不要购买次教材



指定购买：选课学生必须购买此教材

（3）批量指定：选择课程，点击课程列表下方“批量指定”按钮，批量指定教材，

注意：批量指定时教师用书、备用书的数量是每个课程教师用书数量，不是全部课程的数量。

 替换教材

（1）点击操作栏中“选书详情”按钮，在选书详情页面点击相应教材后的“替换”按钮

选择需要的教材替换



 删除教材

点击操作栏中“选书详情”按钮，在选书详情页面点击相应教材后“删除”按钮



 打印教材

点击操作栏中“选书详情”按钮，在选书详情页面点击相应教材后“打印”按钮

 班级管理

添加：只能添加原始班级，已选班级不可添加，需要选择教材后将原始班级进行绑定

已选班级：可以班级购书进行修改（修改学生数量），，删除班级

原始班级：可以删除，也可以修改学生数量，将原始班级绑定为已选班级

（1）原始班级：点击操作栏“选书详情”按钮，弹出选书详情页面，点击原始班级后“编

辑”按钮，弹出原始班级管理弹窗：



（2）已选班级：点击相应教材下方，学生用书后的“编辑”按钮，对教材已选班级进行修

改



 不需买书：不需选书意味着该课程本学期不订购教材



（1）点击操作栏“选书详情”按钮，进入选书详情弹窗，点击“不需选书”按钮：

（2）选择课程，点击列表下方“批量不需选书”按钮



2.3 撤回操作

 撤回审核操作

审核通过后，课程不可编辑，点击操作栏“撤回通过操作”按钮，课程回到审核通过之前的

状态

 撤回驳回操作

课程驳回后，如果需要撤销，点击操作栏“撤回驳回操作”按钮，

 撤回订单

课程生成订单后，如果发现课程选书存在问题，可以进行撤回订单操作，重新编辑课程



2.4 修改课程

注意：如果导入数据不带教师信息，需要导入后关联教师信息，请编辑“认领教师”，编辑

“认领教师”后，“任课教师”默认为“认领教师”

 修改任课教师

（1）在课程列表点击任课教师，弹出修改任课教师列表，对任课教师进行修改

（2）点击操作栏“选书详情”按钮，进入选书详情页面，点击任课教师后的编辑按钮



 修改认领教师

（1）在课程列表点击认领教师，弹出修改认领教师列表，对认教师进行修改

（2）点击操作栏“选书详情”按钮，进入选书详情页面，点击认领教师后的编辑按钮
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